REPUBLIKA HRVATSKA

VARAZDINSKA ZUPANLJA
OPCINA SVETI PURD
OPCINSKI NACELNIK

KLASA: 210-01/23-04/02
URBROJ: 2186-21-04-23-1
Sveti Purd,01.01.2023.

Na temelju ¢lanka 40. Statuta Op¢ine Sveti Durd (SluZbeni glasnik VaraZdinske Zupanije 32/09, 21/13,70/13,30/21 i 18/23) s vezi s &lankom 3. i 34.
Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine broj 111/18) i ¢lanka 2., 6. i 7. Uredbe o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovomosti i izvjestaja o

primjeni fiskalnih pravila (Narodne novine broj 95/19), opéinski nadelnik Opéine Sveti Purd donosi

PROCEDURU NAPLATE PRIHODA
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Utvrdivanje knjigovodstvenog stanja duznika

materijalni knjigovoda

Knjigovodstvene kartice

90 dana nakon isteka roka dospijeca za
dugovanja




R.B. | AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK
m 5 . R T ._ g
1. Sklapanje ugovornih odnosa s korisnicima usluga Op¢inski nadelnik, referent | Ugovori, odluke, izlazni raduni Prema potrebama i interesima korisnika
za proraun tijekom godine
2. Izdavanje ratuna za pruZene usluge, ovjera i potpis i referent za proracun, Izlazni raduni i uplatnica Mjese¢no u roku od 8 dana nakon
slanje racuna Op¢inski nacelnik Evidencija koristenja usluga i ugovori izvrene usluge
3. Evidentiranje naplacenih prihoda i pracenje naplate referent za proradun Kartica korisnika usluga, Izvodi Dnevno
prihoda
4. Unos podataka u sustav, knjiZenje izlaznih raduna referent za proratun Knjiga izlaznih raduna i glavna knjiga| Mjese&no u roku od 8 dana nakon
pomocéna knjiga potraZivanja izvrienja usluge
5. Utvrdivanje stanja dospjelih i nenaplaéenih potraZivanja | referent za proradun Izvod otvorenih stavaka Mjese¢no
Salda konta potraZivanja
Otvoreni dokumenti potraZivanja
6. Za nepodmirena dugovanja dostavljaju se opomene, Progelnik JUO Opomene, raskidi ugovora, kartice Tijekom godine. Obvezno se izdaje
raskid ugovora sa korisnikom koji nije podmirio Opéinski nadelnik korisnika opomena prije prisilne naplate, 60 dana
dugovanje od isteka dospijeca i obvezno se raskida
ugovor.
7. DonoSenje odluke o prisilnoj naplati potraZivanja u skladu| Opéinski nadelnik, Odluka o prisilnoj naplati-ovrha Tijekom godine-Ovrha 90 dana nakon
s Ovr§nim zakonom Pro&elnik JUO Ovréni postupak skladu s propisima isteka roka dospijeca




PROCEDURA OVRHE - PRISILNE NAPLATE

9 Prikupljanje dokumentacije za referent za proratun, Knjigovodstvena kartica ili ra¢uni/ U roku od 15 dana od utvrdivanja
) ovrsni postupak procelnik JUO obra¢un kamata/opomena s povratnicom knjigovodstvenog stanja duznika
. pro¢elnik JUO Nacrt prijedloga za ovrhu U roku od 15 dana od utvrdivanja

3. Izrada prijedloga za ovrhu knjigovodstvenog stanja duznika
4 Ovjera i potpis . Prijedlog za ovrhu / potvrda izvrinosti U roku od 15 dana od utvrdivanja
’ prijedloga za ovrhu Opéinski nacelnik knjigovodstvenog stanja duznika
Dostava prijedloga za ovrhu nadleznom tijelu odnosno Lo Dostava u skladu s Najkasnije dva (2) dana od izrade

5. osobi progelnik JUO propisima prijedloga
Pravomoc¢no i ovrino Najkasnije dva (2) dana od primitka
6. Dostava pravomoénih rjefenja o ovrsi FINI proéelik JUO rjeSenje / Potvrda o pravomo¢nih i ovrinih rjeSenja
izvrSnosti
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