NAZIV PROCESA
Proces upravljanja i raspolaganja imovinom
Korisnik procesa Opcina Sveti Burd Sifra procesa: PSP5

Vlasnik procesa Opcinski nacelnik Verzija: 01

CILJ PROCESA

UspjeSno upravljanje i raspolaganje imovinom u vlasnistvu Op¢ine Sveti Burd.

GLAVNI RizICI

Nije donesena strategija upravljanja i raspolaganja imovinom, nezakonito i neracionalno upravljanje
imovinom u vlasnistvu

KRATKI OPIS PROCESA
ULAZ: DonoSenje strategije upravljanja i raspolaganja imovinom i godiSnjeg plana
Zaprimanje zahtjeva, donoSenje odluke, raspisivanje natje€aja, zaprimanje
AKTIVNOSTI: ponuda, ocjena ponuda, odabir najpovoljnije ponude, zaklju€ivanje ugovora,
provedba ugovora

IZLAZ: Uspjesno upravljanje i raspolaganje imovinom u vlasnistvu

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA

Zaposlenici, infrastrukturni resursi, informatic¢ka oprema, nov€ana sredstva potrebna za provodenje
procesa

SIFRE | NAZIVI POSTUPKA

PSP5.1 Postupak donosenja strategije upravljanja i raspolaganja imovinom i godiSnjeg plana
PSP5.2 Postupak upravljanja i raspolaganja nekretninama u vlasnistvu Opc¢ine Sveti Burd.

Ime i prezime Funkcija Datum Potpis

Koordinator za razvoj
sustava unutarnjih kontrola Rl e

Kontrolirao: Helena Vuk Procelnik JUO 09.03.2026.
Odobrio: Josip Jany Opc¢inski nacelnik 09.03.2026.

Izradio: Ivana MeStrovi¢



NAZIV POSTUPKA
Postupak donosenja strategije upravljanja i raspolaganja imovinom i godiSnjeg plana

Sifra postupka:  PSP5.1
Vlasnik postupka Opc¢inski nacelnik
Verzija: 01

SVRHA | CILJ POSTUPKA
DonoSenje strategije upravljanja i raspolaganja imovinom te godiSnjeg plana za ostvarivanje ciljeva
utvrdenih u strategiji kako bi se moglo zakonito i transparentno upravljati i raspolagati imovinom u
vlasnistvu.

PODRUCJE PRIMJENE

Postupak se primjenjuje u Opcini Sveti Burd.

DRUGA DOKUMENTACIJA

Strategija upravljanja i raspolaganja imovinom, GodiSnji plan za ostvarivanje ciljeva utvrdenih u
strategiji

ODGOVORNOSTI | OVLASTENJA

Opcinski nacelnik u suradnji sa stru¢nim suradnicima je odgovoran za donosenje strategije upravljanja
i raspolaganja imovinom.

ZAKONSKI | PODZAKONSKI OKVIR

Zakon o upravljanju drzavhom imovinom, Zakon o prostornom uredenju, Zakon o gradnji, Zakon o
procjeni vrijednosti nekretnina, Zakon o proraéunu

POJMOVI | SKRACENICE koje se koriste u dijagramu tijeka
JL(R)S su duzne ustrojiti registar imovine koji sadrzi podatke i informacije propisane za SrediSnji
registar drzavne imovine. U registru se utvrduje namjena nekretnina s kojima se upravlja i raspolaze.
Za one nekretnine kojima je utvrdena namjena mora biti naznaceno jesu li u funkciji ili ne, odnosno
koriste li se ili ne u skladu sa namjenom. Za one nekretnine koje nisu u funkciji moraju se poduzeti
aktivnosti kako bi se iste stavile u funkciju, odnosno koriStenje prema utvrdenoj namjeni.

Ime i prezime Funkcija Datum Potpis

Koordinator za razvoj 09.03.2026.
sustava unutarnjih kontrola

Kontrolirao: Helena Vuk Procelnik JUO 09.03.2026.
Odobrio: Josip Jany Opcinski nac¢elnik 09.03.2026.

Izradio: Ivana Mestrovié



Dijagram tijeka

POCETAK

Donosenje odluke

Formiranje radne

skupine

Prikupljanje
podataka

Izrada nacrta
strategije

NE
Kontrola

DA

Javno
savjetovanje

NE Odluka

DA

Opis aktivnosti

Donosi se odluka o
izradi strategije
upravljanja i
raspolaganja imovinom u
vlasnistvu.

Formira se radna
skupina/povjerenstvo
koje ¢e sudjelovati u
izradi strategije.

Prikupljaju se podaci i
potrebni dokumenti za
izradu strategije.
Izraduje se analiza
stanja.

Izraduje se nacrt
strategije. Odreduju se
mjere, rokovi i
odgovornosti.

Kontrola izradenog
nacrta.

Nacrt strategije se javno
objavljuje kako bi
zainteresirane strane
dale svoje misljenje.

DonosSenje odluke o
usvajanju strategije.

IzvrSenje

Odgovornost

Opc¢inski nacelnik

Radna skupina/
povjerenstvo

Radna skupina/
povjerenstvo

Radna skupina/
povjerenstvo

Op¢inski nacelnik

Zainteresirane
strane

Opcinsko vije¢e

Rok

Po isteku
provedbenog
razdoblja

Nakon
donoSenja
odluke

Nakon
izrade

15-30 dana

Popratni dokumenti

Odluka

Imenovanje radne
skupine

Nacrt strategije

Nacrt strategije



Dijagram tijeka

DonosSenje odluke

Objava strategije

Donosenje
godisnjeg plana

KRAJ

Opis aktivnosti

Donosi se odluka o
usvajanju Strategije
upravljanja i
raspolaganja imovinom.

Usvojena strategija se
objavljuje na mreznim
stranicama.

Na temelju strategije
upravljanja i
raspolaganja imovinom
donosi se i godiSnji plan
za ostvarivanije cilieva
utvrdenih u strategiji.

IzvrSenje

Odgovornost Rok

Opcinsko vijece

Strucni suradnik
za financije i
racunovodstvo

Nakon
usvajanja

Opc¢inski nacelnik
u suradnji sa
stru¢nim
suradnicima

Popratni dokumenti

Odluka o usvajanju,
Strategija upravljanja i
raspolaganja imovinom

Strategija upravljanja i
raspolaganja imovinom

Godisnji plan za
ostvarivanje ciljeva
utvrdenih u strategiji



NAZIV POSTUPKA
Postupak upravljanja i raspolaganja nekretninama u vlasnistvu Opc¢ine Sveti Burd

Sifra postupka: PSP5.2
Vlasnik postupka Opc¢inski nacelnik
Verzija: 01

SVRHA | CILJ POSTUPKA

Raspolaganje i upravljanje imovinom na osnovu usvojene strategije upravljanja i raspolaganja
imovinom te godiSnjeg plana za ostvarivanje ciljeva utvrdenih u strategiji.

PODRUCJE PRIMJENE

Postupak se primjenjuje u Opcini Sveti Burd.

DRUGA DOKUMENTACIJA

Strategija upravljanja i raspolaganja imovinom, Godi$nji plan za ostvarivanje ciljeva utvrdenih u
strategiji, NatjeCajna dokumentacija, Kupoprodajni ugovor, Ugovor o zakupu, Ugovor o zamijeni
imovine

ODGOVORNOSTI | OVLASTENJA

Opcinski nacelnik /Opcinsko vije¢e donose odluku o kupnji, zakupu ili prodaji imovine. Povjerenstvo
provodi natje€aj.

ZAKONSKI | PODZAKONSKI OKVIR

Zakon o upravljanju drzavhom imovinom, Zakon o prostornom uredenju, Zakon o gradnji, Zakon o
procjeni vrijednosti nekretnina, Zakon o proracunu

POJMOVI | SKRACENICE koje se koriste u dijagramu tijeka

U sklopu stjecanja, raspolaganja, upravljanja i koriStenja nekretnina u vlasnistvu Opc¢ine Sveti Durd.

- Ureduje vlasnitko — pravni status nekretnina

- VrSitekuée i investicijsko odrzavanje nekretnina

- Ureduje gradevinsko zemljiste pripremom zemljiSta za izgradnju, te osigurava izgradnju
komunalnih i telekomunikacijskih instalacija, objekata i uredaja individualne i zajedni¢ke
potrosnje

- Vr8iizgradnju ili drugi oblik i nacin uredenja i koriStenja gradevinskog zemljista

- Prodaje neizgradeno gradevinsko zemljidte pripremljeno za izgradnju,

- Prodaje uredeno neizgradeno gradevinsko zemljiste,

- Prodaje izgradeno gradevinsko zemljiste

- Formira gradevinske Cestice i okuénice

- Prodaje i druge nekretnine

- lzdaje koncesije sa i bez prava gradenja,

- Pokrece postupak urbane komesacije,

- Daje u zakup gradevinska i poljoprivredna zemljiSta u svom vlasni$tvu, radi iskoriStavanja u
poljoprivredne svrhe

- Osniva pravo gradenja na svojim nekretninama

- Osniva stvarne terete na svojim nekretninama

- Kupuje i prima dar nekretnine

- Mijenja nekretnine u vlasnistvu Opéine s nekretninama trec€ih pravnih ili fiziCkih osoba

- Priznaje pravo vlasnistvo treéim osobama( izdaje tabularne isprave podobne za uknjiZbu prava
vlasniStva

- Vrdiidruga vlasni¢ka prava u skladu s zakonom i op¢im aktima Opcine



Izradio:

Kontrolirao:
Odobrio:

Ime i prezime
Ivana Mestrovié

Helena Vuk
Josip Jany

Funkcija

Koordinator za razvoj
sustava unutarnjih kontrola

Proc¢elnik JUO
Op¢inski nacelnik

Datum
09.03.2026.

09.03.2026.
09.03.2026.

Potpis



Dijagram tijeka

POCETAK

Postupak
donoSenja
strategije
upravljanja i
raspolaganja
imovinom i
godiSnjeg plana

Zaprimanje
zahtjeva/
pokretanje
postupka

Analiza trzisSta

DonoS$enje odluke

Objava natjecaja

Opis aktivnosti

Provodi se postupak
donoSenja strategije
upravljanja i
raspolaganja imovinom i
godiSnjeg plana.

Zaprimanje zahtjeva
zainteresirane osobe ili
pokretanje postupka po
sluzbenoj duznosti radi
realizacije donesenog
godisnjeg plana ili
odluke nadleznog tijela.

Pribavljanje podataka o
trziSnoj vrijednosti
nekretnine. Angaziraju
se stalni sudski vjestaci
radi izrade
procjembenog elaborata
kako bi se utvrdila
trziSna vrijednost
nekretnine. Ukoliko se
radi o kupnji nekretnine,
odnosno zamijeni,
provjerava se jesu li
osigurana sredstva u
proracunu. Prije
stjecanja nekretnine
izraduje se i analiza
kojom se utvrduje
opravdanost odabranog
oblika stjecanja
nekretnine.

Donosenje odluke o
kupnji/prodaji/zakupu
nekretnine po trzisnoj
cijeni. Odluku donosi
¢elnik odnosno
Opcinsko vijece ovisno o
tome prelazi li utvrdena
trziSna vrijednost 0,5%
iznosa prihoda bez
primitaka ostvareni u
prethodnoj godini.

Objava natjecaja na
oglasnoj plogi,
sluzbenim mreznim
stranicamai sl.

IzvrSenje
Popratni dokumenti

Odgovornost Rok
L Po isteku
Opcinski nacelnik  nrovedbenog
razdoblja
Progelnik JUO, Zahtjev, Odluka o

stjecanju i raspolaganiju

rucni sluzbenici ;
Strucni sluzbenic nekretninama u

Op¢ine Sveti Burd

vlasnistvu
Stalni sudski 8 dana od
vjestak pokretanja
postupka
L 15-20 dana
Opcinski nacelnik, od
Opcinsko vijece zaprimanja
zahtjeva
Strucni suradnik za Ui s
) s dana od D
financije i donoseni Natjecaj
o onos$enja
racunovodstvo
odluke



Dijagram tijeka

A

Saziv
Povjerenstva

Zaprimanje
ponuda

DA

Ocjena

NE

Ponistenje
postupka

Donosenje odluke
0 odabiru

Opis aktivnosti

Saziva se Povjerenstvo
za raspolaganje
nekretninama koje ¢e
provoditi natjeca;.

Zaprimanju se ponude
za kupnju/prodaju/zakup
nekretnina.

Otvaranje i ocjena
ponuda. lzrada
zapisnika o otvaranju
ponuda. Izrada
prijedloga odluke o
odabiru, odnosno odluke
o ponistenju ukoliko nije
zaprimljena niti jedna
ponuda koja udovoljava
kriterijima u natjecaju,
odnosno ukoliko su
primlijene ponude nakon
isteka roka za
podnoSenje.

Donosenje odluke o
ponistenju postupka.

DonoS&enje odluke o
odabiru najpovoljnije
ponude. Celnik donosi
odluku o odabiru ukoliko
se radi o nekretnini Cija
pojedinacna vrijednost
ne prelazi 0,5% iznosa
prihoda bez primitaka
ostvarenih u prethodnoj
godini, a najviSe do
132.722,81 eura.
Opcinsko vijece donosi
odluku o odabiru ukoliko
se radi o nekretnini Cija
pojedinacna vrijednost
prelazi 0,5% iznosa
prihoda bez primitaka
ostvarenih u prethodnoj
godini, odnosno preko
132.722,81 eura. Slanje
odluke svim
ponuditeljima.

IzvrSenje

P i dok i
Odgovornost Rok opratni dokumenti

Opc¢inski nacelnik

8ili 15 dana
Povjerenstvo od objave Ponude
natjeaja
Povjerenstvo
Povjerenstvo,
Op¢inski nacelnik
U roku 15
Opcinski nacelnik, dan? Oq
o S donoSenja
Opc¢insko vijeée -
prijedloga
odluke



Dijagram tijeka

NE
Zalba

DA

RjeSavanje po
zalbi

Zakljucivanje
ugovora

Dostava i
provedba ugovora

KRAJ

Opis aktivnosti

Podnosenje Zalbe na
odluku o odabiru.

Rjesavanje po Zalbi

protiv odluke o odabiru.

Po konac¢nosti odluke
zakljuCuje se
Kupoprodajni ugovor/
Ugovor o zakupu ili
zamjeni nekretnina sa

odabranim ponuditeljem.

Ovijeren i potpisan
ugovor prosljeduje se

na znanje ustrojstvenoj

jedinici za financije ili
osobi zaduzenoj za
financijsko —
racunovodstvene
poslove. Takoder,
ugovor se dostavlja
nadleznom odjelu na
Op¢inskom sudu radi
provedbe.

IzvrSenje

Odgovornost

Nezadovoljni
ponuditelji

Opcinsko vijece

Op¢inski nacelnik,
Odabrani ponuditelj

Op¢inski nacelnik

Rok

8 dana od
donoSenja
odluke

U roku 8
dana od

konacnosti
odluke

5-8 dana od
zaklju€ivanja
ugovora

Popratni dokumenti

Kupoprodajni ugovor,
Ugovor o zakupu,
Ugovor o zamijeni

nekretnina

Kupoprodajni ugovor,
Ugovor o zakupu,
Ugovor o zamjeni

nekretnina



